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AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE COMPARATIVA INTERNA PER IL CONFERIMENTO DI N. 01 

INCARICO DI COLLAUDATORE 
 

Programma Operativo Complementare (POC) "Per la Scuola" 2014-2020 finanziato con il Fondo di 
Rotazione (FdR) - Obiettivo specifico 10.8: "Diffusione della società della conoscenza nel mondo della 
scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi" - Azione 10.8.6: "Azioni per 
l'allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l'attrattività e l'accessibilità anche nelle aree 
rurali ed interne" - Sottoazione 10.8.6A: "Centri scolastici digitali". 
Avviso Prot. n. 95450 del 24/04/2026 "Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici 
da concedere in comodato d'uso al personale della scuola". 
CUP: G64D26001520007 
Titolo Progetto: DISPOSITIVI DIGITALI 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii.; 
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275; 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129; 
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165; 
VISTO il Decreto Legislativo n. 36/2023 (Codice dei Contratti Pubblici); 
VISTO il Regolamento (UE) n. 1303/2013; 
VISTO il Decreto Ministeriale n. 38 del 06 marzo 2026; 
VISTO l'Avviso pubblico dell'Autorità di Gestione prot. n. 95450 del 24/04/2026; 
VISTA la nota autorizzativa Prot. AOOGABMI n. 0170737 del 03/07/2026 per l'importo di Euro 
16.988,00; 
VISTO il proprio Decreto di assunzione in bilancio al Programma Annuale 2026; 
VISTA la nota di disseminazione iniziale prot. n. 3917 del 20/07/2026; 
VISTO il decreto di nomina del RUP prot. n. 3903 del 20/07/2026; 
VISTA la propria Determina di avvio procedura di selezione n. 01 Collaudatore prot. n.4267 del 
03/09/2026, 
 

EMANA 
 

il presente Avviso pubblico di selezione comparativa interna riservato al personale docente in servizio 
presso questo Istituto per l'affidamento dell'incarico di COLLAUDATORE. 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “GIOVANNI XXIII” 

Sede legale: via Venezia, 2 – 20031 Cesate (MI); Tel. 029940256 

Cod. Mecc. MIIC8BA00C; C.F. 80122670153 

e-mail: miic8ba00c@istruzione.it  PEC: miic8ba00c@pec.istruzione.it 

Sito web: www.scuolacesate.edu.it 
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ART. 1 - FINALITÀ E QUADRO NORMATIVO 
L'Avviso prot. 95450 del 24/04/2026 è finalizzato all'acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e 
sussidi didattici da concedere in comodato d'uso gratuito al personale della scuola per le esigenze di 
servizio. Il finanziamento è a valere sulle risorse del Programma Operativo Complementare (POC) "Per 
la Scuola" 2014-2020. I progetti autorizzati dovranno essere completati, collaudati e rendicontati 
secondo le scadenze stabilite dall'Autorità di Gestione. 
 
ART. 2 - OGGETTO DELL'INCARICO E COMPENSO 
L'Avviso ha per oggetto la selezione di n. 01 docente interno cui affidare l'incarico di Collaudatore 
nell'ambito del progetto "DISPOSITIVI DIGITALI". 
Le prestazioni richieste e i relativi dettagli economici sono i seguenti: 
 

FIGURA 
RICHIESTA 

N. ORE 
PREVISTE 

COMPENSO 
ORARIO 

IMPORTO TOTALE 
(omnicomprensivo)  

COLLAUDATORE 13 € 25,54 € 332,02 

La durata dell’incarico va dal momento della sottoscrizione dello stesso fino al termine del progetto 
/ collaudo delle forniture 
 
ART. 3 - MANSIONI E COMPITI DEL COLLAUDATORE 
Il Collaudatore svolgerà i seguenti compiti: 

• Verifica e controllo della rispondenza quantitativa e qualitativa dei beni/dispositivi acquistati 
rispetto alle specifiche tecniche dei capitolati d'appalto e agli ordini d'acquisto; 

• Esecuzione delle operazioni di collaudo e di verifica del corretto funzionamento delle 
attrezzature digitali; 

• Redazione dei verbali di collaudo relativi ai beni forniti; 
• Inserimento delle attestazioni di collaudo sui portali e gestionali dedicati alla piattaforma 

ministeriale/gestionale; 
• Compilazione del registro/Time-sheet delle attività effettivamente svolte; 
• Collaborazione con il RUP e il DSGA per gli adempimenti connessi alla chiusura del progetto. 

 
ART. 4 - REQUISITI DI AMMISSIONE 
Possono presentare domanda i docenti a tempo indeterminato e determinato in servizio presso l'I.C. 
"Giovanni XXIII" di Cesate in possesso dei seguenti requisiti: 

• Cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea; 
• Godimento dei diritti civili e politici; 
• Assenza di condanne penali e di procedimenti penali in corso; 
• Competenze informatiche e tecniche adeguate all'oggetto dell'incarico. 

 
ART. 5 - MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre 
le ore 12:00 di mercoledì 9 settembre 2026. 
La domanda dovrà essere inviata esclusivamente a mezzo e-mail all'indirizzo: 
miic8ba00c@istruzione.it 
L'e-mail dovrà recare obbligatoriamente il seguente oggetto: "Candidatura PN Dispositivi digitali - 
Collaudatore". 
La candidatura deve essere composta dai seguenti documenti: 

1. Domanda di partecipazione (Allegato A) debitamente compilata e sottoscritta; 
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2. Scheda di autovalutazione dei titoli (Allegato B) compilata e sottoscritta; 
3. Curriculum Vitae in formato europeo, datato e firmato, attestante i titoli e le esperienze 

valutabili; 
4. Fotocopia di un documento d'identità in corso di validità. 

 
ART. 6 - CAUSE DI ESCLUSIONE 
Comportano l'esclusione dalla procedura di selezione: 

• Il pervenimento della candidatura oltre il termine perentorio indicato (ore 12:00 di mercoledì 
9 settembre 2026); 

• L'omissione anche parziale dei moduli o della documentazione richiesta (Allegato A, Allegato 
B, CV, Documento di Riconoscimento); 

• La mancanza dei requisiti generali e specifici di ammissione prescritti dal presente Avviso; 
• L'invio delle candidature tramite modalità differenti da quella prescritta (e-mail all'indirizzo 

miic8ba00c@istruzione.it); 
• L'assenza dell'indicazione esatta dell'oggetto nella e-mail di candidatura. 

 
ART. 7 - CRITERI DI VALUTAZIONE E SELEZIONE 
La valutazione delle candidature pervenute nei termini avverrà mediante la comparazione dei titoli e 
delle esperienze professionali dichiarate negli Allegati A e B e riscontrabili nel CV, sulla base della 
seguente griglia di valutazione: 
 

TITOLI DI STUDIO E FORMATIVI PUNTEGGIO 
  

Laurea vecchio ordinamento o laurea magistrale/specialistica (coerente con la 
figura) 

Punti 3 (max 1) 

Diplomi, altri titoli accademici / Master I o II livello Punti 2 (max 1) 

Titoli specifici (afferenti alla tipologia di intervento) Punti 1 (max 1) 

Competenze informatiche certificate (EIPASS, ECDL, IC3 o equipollenti) Punti 1 (max 1) 

Competenze linguistiche certificate Punti 1 (max 1) 

Iscrizione ad albi professionali Punti 1 (max 1) 

 

TITOLI PROFESSIONALI ED ESPERIENZE LAVORATIVE PUNTEGGIO 
  

Comprovata competenza ed esperienza professionale nel settore Punti 3 per 
esperienza 

Esperienze di collaborazione documentata con Enti, Università, associazioni Punti 3 per 
esperienza 

Incarichi di Funzione Strumentale per le NTD / Animatore Digitale Punti 3 per 
esperienza 

Pregressa esperienza quale Collaudatore/Esperto in progetti FSE/FESR e 
PNRR/POC 

Punti 3 per 
esperienza 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO GIOVANNI XXIII - C.F. 80122670153 C.M. MIIC8BA00C - A59CDFD - segreteria

Prot. 0004268/U del 03/09/2026 09:44
IV.5 - Progetti e materiali didattici



 4 

 
 
ART. 8 - PUBBLICAZIONE GRADUATORIA E TRATTAMENTO DATI 
Al termine della valutazione verrà pubblicata la graduatoria provvisoria all'Albo online e sul sito web 
dell'Istituto. Trascorsi 5 giorni per eventuali ricorsi, si procederà alla pubblicazione della graduatoria 
definitiva ed all'affidamento formale dell'incarico. 
I dati personali forniti dai candidati saranno trattati nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 
e del D.Lgs. 196/2003 esclusivamente per le finalità legate alla presente procedura. 

 

Allegati: 
• Allegato A: Modello di domanda di partecipazione 
• Allegato B: Scheda di autovalutazione dei titoli 

 
 

 
      

  La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Stefania Iapino 

Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005  
s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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ALLEGATO A - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dell'Istituto Comprensivo Statale "Giovanni XXIII" 

Via Venezia, 2 - 20031 Cesate (MI) 
 

AVVISO DI SELEZIONE PERSONALE DOCENTE INTERNO PER L'AFFIDAMENTO DI INCARICO DI 

COLLAUDATORE 

Programma Operativo Complementare (POC) "Per la Scuola" 2014-2020 finanziato con il Fondo di 
Rotazione (FdR) - Obiettivo specifico - 10.8: "Diffusione della società della conoscenza nel mondo 
della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi" - Azione 10.8.6: "Azioni per 
l'allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l'attrattività e l'accessibilità anche nelle aree 
rurali ed interne" - sotto azione 6A "Centri scolastici digitali", Avviso Prot. 95450 del 24/04/2026 - 
"Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d'uso al 
personale della scuola". 
CUP: G64D26001520007 
TITOLO PROGETTO: DISPOSITIVI DIGITALI 
 

Il/La sottoscritto/a __________________________________________________________________ 

nato/a a __________________________________________ (______) il _____/_____/_________ 

residente a ________________________________________ (______) C.A.P. __________________ 

in via/piazza _____________________________________________________ n. _______________ 

Codice Fiscale ____________________________________________________________________ 

Telefono/Cell. _________________________ e-mail ___________________________________ 

in servizio presso questo Istituto con la qualifica di Docente a tempo _______________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla procedura di selezione interna, mediante valutazione comparativa dei titoli, per il 

conferimento dell'incarico di COLLAUDATORE (per n. 13 ore a € 25,54/ora). 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “GIOVANNI XXIII” 

Sede legale: via Venezia, 2 – 20031 Cesate (MI); Tel. 029940256 

Cod. Mecc. MIIC8BA00C; C.F. 80122670153 

e-mail: miic8ba00c@istruzione.it  PEC: miic8ba00c@pec.istruzione.it 

Sito web: www.scuolacesate.edu.it 
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Il/La sottoscritto/a dichiara di aver preso visione dell'Avviso di selezione e di accettarne integralmente 

il contenuto. 

Il/La sottoscritto/a, avendo ricevuto l'informativa sul trattamento dei dati personali, autorizza 

codesta Istituzione Scolastica al trattamento degli stessi per le sole finalità connesse alla 

partecipazione alla presente procedura di selezione e alla gestione del progetto. 

Il/La sottoscritto/a DICHIARA sotto la propria responsabilità, ai sensi del D.P.R. 445/2000: 

• di essere cittadino/a italiano/a o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea; 

• di godere dei diritti civili e politici; 

• di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso; 

• di essere in servizio presso l'IC "Giovanni XXIII" di Cesate in qualità di docente; 

• di essere in possesso dei requisiti e dei titoli previsti dall'Avviso pubblico relativo alla presente 

procedura di selezione. 

Si allegano alla presente: 

1. Allegato B - Scheda di autovalutazione dei titoli; 

2. Curriculum Vitae in formato europeo datato e firmato, contenente l'autorizzazione al 

trattamento dei dati personali; 

3. Fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

 

Data _____/_____/_________                                             

Firma __________________________________________ 
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ALLEGATO B - SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE DEI TITOLI 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
IC "Giovanni XXIII" di Cesate (MI) 

 

TITOLI DI STUDIO E FORMATIVI 

Criterio di Valutazione Punteggio 

Previsto 

Punti 

Autovalutazione 

Punti Assegnati (a cura 

della Commissione/DS) 

Laurea vecchio ordinamento o laurea 

magistrale/specialistica (inerente alla tipologia di 

incarico e coerente con la figura richiesta) 

Punti 3 (max 1) 
  

Diplomi, altri titoli accademici / Master I o II livello 

(inerenti alla tipologia di incarico) 

Punti 2 (max 1) 
  

Titoli specifici (afferenti alla tipologia di intervento) Punti 1 (max 1) 
  

Competenze informatiche certificate (EIPASS, ECDL, 

IC3 o equipollenti) 

Punti 1 (max 1) 
  

Competenze linguistiche certificate Punti 1 (max 1) 
  

Iscrizione ad albi professionali (se inerente alla 

figura richiesta) 

Punti 1 (max 1) 
  

TOTALE TITOLI DI STUDIO E FORMATIVI 
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TITOLI PROFESSIONALI ED ESPERIENZE LAVORATIVE 

Criterio di Valutazione Punteggio 

Previsto 

Punti 

Autovalutazione 

Punti Assegnati (a cura 

della Commissione/DS)  

Comprovata competenza ed esperienza 

professionale nel settore (inerente alla figura di 

collaudatore) 

Punti 3 per 

ogni 

esperienza 

  

Esperienze di collaborazione documentata con Enti, 

Università, associazioni professionali o altro (se 

coerenti con la figura richiesta) 

Punti 3 per 

ogni 

esperienza 

  

Incarichi di Funzione Strumentale per le 

NTD/Animatore digitale 

Punti 3 per 

ogni 

esperienza 

  

Pregressa esperienza quale Collaudatore/Esperto in 

progetti finanziati FSE/FESR (PON - POR) e 

PNRR/POC 

Punti 3 per 

ogni 

esperienza 

  

TOTALE TITOLI PROFESSIONALI - 
  

TOTALE GENERALE - 
  

 

Data _____/_____/_________                                             

Firma __________________________________________ 
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